UNIVERSIDAD
DEL QUINDIO

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD
PROGRAMA DE ENFERMERIA

CONVOCATORIA AUXILIARES DOCENCIA Y ADMINISTRATIVO # 01

1. UN (1) AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA LA OFICINA DE LA DIRECCION DEL
PROGRAMA DE ENFERMERIA.

2. UN (1) AUXILIAR PARA DOCENCIA

DEL 14 DE MARZO AL 20 DE MARZO DE 2018

1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA LA OFICINA DE LA DIRECCION DEL
PROGRAMA ENFERMERIA

ASIGNACION: 129 Horas
PERFIL: Estudiante de la universidad del Quindio del Programa de Enfermeria
ACTIVIDADES:

- Dar apoyo en oficinas administrativas

- Digitar y archivar correspondencia.

- Realizar el mantenimiento de las carteleras

- Apoyar los procesos de practica y a la coordinadora de practica
- Elaboracién de presentaciones y formatos.

- Digitacion de documentos varios.

- Atender al publico y brindar informacién veraz

REQUISITOS

- Los consignados en el Acuerdo (ACS) 032 del 28 de julio de 2016.

- Presentar HOJA DE VIDA (QUE INCLUYA ESTADO ACADEMICO), al -
Consejo Curricular -Programa de Enfermeria.

- Anexar horario de disponibilidad de tiempo. (Minimol10 horas semanales)



2. UN (1) AUXILIAR PARA DOCENCIA

ASIGNACION: 129 Horas

PERFIL: Estudiante de la universidad del Quindio del Programa de Enfermeria
ACTIVIDADES:

- Actualizacion de CvLAC y GrupLAC.

- Organizacion de archivos.

- Disefio de bases de datos y vaciamiento de informacion.

- Elaboracién de presentaciones y formatos.

- Digitacion de documentos varios.

- Actualizacion de informacion de biblioteca.

- Busqueda de informacion de interés en investigacion y/o docencia

(convocatorias, eventos otros)

Requisitos:

- Los consignados en el Acuerdo (ACS) 032 del 28 de julio de 2016
- Presentar HOJA DE VIDA (QUE INCLUYA ESTADO ACADEMICO), al
Consejo Curricular Programa de Enfermeria.

- Anexar horario de disponibilidad de tiempo. (Minimo10 horas semanales)

ANA PATRICIA PEREZ SAVEDRA
Directora Programa de Enfermeria

SE FIJA EN CARTELERA EL DIA 14 DE MARZO A LAS 2:00 .M Y SE DESFIJA EL 20 DE
MARZO DE 2018 A LAS 12:00 M., ESTA CONVOCATORIA SE HACE LLEGAR AL
PROGRAMAS DE ENFERMERIA DE LA UNIVERSIDAD DEL QUINDIO, DECANATURA
FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD, WEBMASTER PARA PUBLICACION EN LA
PAGINA DE LA UNIVERSIDAD DEL QUINDIO.



